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Instrucciones completas para la presentacion
de trabajos a publicar en ACIMED

Rubén Cafiedo Andalta

El Comité de Redaccién de ACIMED publicarse de acuerdo con las normas ex-
se propuso, a principios del presente afio, puestas el Primero de enero del afio 2000.
revisar el conjunto de instrucciones vigen-
tes para la presentacion de contribuciones
a la revista que se publicaron a comienzos INSTRUCCIONES
de 1997, con el objetivo de formular un
nuevo grupo de recomendaciones basadas  Se aceptan colaboraciones nacionales
en la quinta edicion de los conocidos "Re- y extranjeras en los idiomas inglés, fran-
quisitos uniformes para la presentacién de cés, aleman, ruso y espafiol, siempre que
manuscritos a las revistas biomédicas"; en cumplan las recomendaciones a los auto-
los cambios organizativos y tecnoldgicos res para la presentacion de los trabajos. Las
ocurridos en el ambiente de trabajo de la contribuciones aceptadas se publicaran en
revista; asi como en la experiencia edito- idioma espafiol con independencia de su
rial adquirida por el grupo que elabora di- lengua de origen.
cha publicacion. ACIMED recibe materiales inéditos de

Como resultado de los andlisis reali- caracter tedrico, metodolédgico o practico,
zados, se decidi6 introducir una serie de tanto de aplicacion general como particu-
modificaciones en las recomendaciones lar al desarrollo o a la solucion de los pro-
realizadas a los autores para la presenta-blemas que enfrentan las instituciones de
cién de trabajos a publicar en ACIMED, informacion en el sector de la salud.
dirigidas a elevar la calidad de la base a Se rechazaran aquellos trabajos cuyo
partir de la cual se erige el quehacer edito- contenido se haya editado por otras publi-
rial de la publicacién, es decir las contri- caciones, divulgado ampliamente en pre-
buciones de sus colaboradores. sentaciones anteriores o forme parte de otro

Las nuevas instrucciones para la pre- trabajo publicado. Dicha clausula no com-
sentacion de trabajos a ACIMED entraran prende las contribuciones que se presenten
en vigor el Primero de septiembre del afio de forma incompleta en eventos cientifi-
1999. A partir de dicha fecha sélo se acep- cos, asi como aquellas que se hayan publi-
taran los trabajos que cumplan los requisi- cado de forma preliminar. Los autores de
tos de presentacion que se expondran alos trabajos deberan enviar una relacion
continuacion. Los trabajos comenzaran a completa de las presentaciones e informes

t Licenciado en Informacién Cientifico Técnica y Bibliotecologia. Departamento Recursos de Informacion.
Centro Nacional de Informacion de Ciencias Médicas. Correo electronico:acimed@infomed.sld.cu



previos del trabajo que se somete a la con-de inclusion y exclusién de las entidades
sideracion de la revista. Con la finalidad estudiadas, asi como los procedimientos,
de determinar la condicion de la contribu- técnicas estadisticas y de control de la cali-
cion, se adjuntaran las copias de las pre- dad empleadas, siempre bajo un principio
sentaciones anteriores del trabajo. esencial: un especialista con conocimien-
Cuando el Comité de Redaccion de la tos similares a los del autor debe poder re-
revista detecte una publicacion duplicada producir el estudio realizado por si mismo
o redundante, se publicara una nota de ad-sin emplear mas informacion de la que ofre-
vertencia para que los lectores conozcan dece el autor en el trabajo sobre como realizé
la infraccion cometida por sus autores. Se el estudio y los datos originales utilizados.
prohibe la divulgacion preliminar de lain- Cuando se trate de métodos muy conoci-
formacién contenida en un trabajo propues- dos, se suministraran las referencias de los
to para publicar. trabajos donde se explican minuciosamen-
Se acepta la segunda publicacion de te; si son menos conocidos, deberd
un mismo trabajo cuando ésta se haya rea-afiadirsele una breve descripcion. Cuando
lizado en un idioma y pais diferente al de se empleen métodos desconocidos, ade-
ACIMED. Para ello los autores deberdn mas de ofrecerse una informacion comple-
contar con el consentimiento de ambas re- ta sobre ellos, se expondran las razones,
vistas y entregar una copia de la primera ventajas y desventajas de su uso.
publicacion al director de la revista a la que Los resultados se presentardn en se-
se presenta. La segunda publicacién se rea-cuencia l6gica, se emplearan soélo las esta-
lizara siempre después de transcurrida al disticas pertinentes y los graficos necesa-
menos una semana de la primera, deberarios para exponer la informacion mas im-
dirigirse a un auditorio diferente y reflejar portante hallada de acuerdo con los objeti-
fielmente la informacién e interpretacion vos del trabajo. No se repetira en el texto la
de la primera. En la presentacion de la se- informacion presentada en los cuadros y
gunda version, se informaré a los lectores figuras.
sobre la existencia de otra anterior mediante En el acapite de discusién se trataran
una nota al pie de pagina que contenga sulos aspectos novedosos aportados por la
referencia bibliogréfica. investigacién. Se expondran las conclusio-
Se distinguen los articulos originales nes en consonancia con los objetivos del
y de revision por sobre otras categorias de trabajo. Se explicara el significado de los
materiales. Estos deben estructurarse de laresultados y sus limitaciones en relacion
siguiente forma: Introduccién, Métodos, con otros similares. No se repetiran los as-
Resultados y Discusion. Cada uno de estospectos desarrollados en la introduccion y
apartados se iniciara en una nueva pagina.en los resultados. Se evitaran conclusiones
No excederan las veinte cuartillas mecano- 0 extrapolaciones injustificables con los
grafiadas segun las reglas que se describendatos utilizados.
mas adelante. Estos articulos deben acompafarse de
En la introduccion se definird tanto el un resumen, escrito en estilo impersonal,
tema que se abordara en el trabajo comoque contenga los objetivos del trabajo, los
sus antecedentes. Se expondran los objeti-materiales y métodos utilizados, asi como
vos del estudio asi como la justificaciéon una breve descripcion de los principales
para su realizacion. No se incluiran datos resultados y conclusiones. Los resimenes
ni conclusiones propias del trabajo. podran presentarse de forma estructurada
En la seccion de métodos se describi- 0 no estructurada. Los primeros pueden
ran los materiales utilizados, los criterios alcanzar las 250 palabras, mientras que los
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segundos no deben alcanzar las 150 pala- Los manuscritos se entregaran meca-
bras. Se agregaran a éste entre tres y diemografiados a dos espacios en su totalidad,
palabras o frases clave para facilitar la sin tachaduras ni enmiendas, con tipogra-
indizacion del trabajo. fia legible, no excederan de 10 cuartillas
Se admiten, ademas, contribuciones (papel blanco no transltcido de 8 %2 x 11)
cortas que contengan descripciones de pro-de 30 lineas y 60 pulsaciones, con marge-
yectos de investigacion, resultados prelimi- nes de dos pulgadas a cada lado y mecano-
nares de investigaciones en curso, opinio- grafiados por una sola cara. Las hojas se
nes o ideas acerca de temas actuales en laleben enumerar consecutivamente desde la
especialidad, experiencias de viajes, rese- pagina del titulo. EI numero de la pagina
flas histéricas sobre entidades de informa- se colocara en el angulo superior derecho
cién, experiencias personales o institu- de la hoja. Se enviaran dos copias impre-
cionales en la solucién de problemas téc- sas de cada trabajo con el objetivo de faci-
nicos de la actividad u otras de interés a litar el proceso de arbitraje. En una de ellas
juicio del Comité de Redaccion. Las con- no deberan aparecer los nombres de los
tribuciones cortas no excederan las cinco autores, sus afiliaciones, agradecimientos
cuartillas. o cualquier otro dato que permita la identi-
De igual forma, se acepta la presenta- ficacion de los autores por parte de los ar-
cion de conferencias o de ponencias ex- bitros que revisaran el trabajo, por cuanto
puestas en eventos o reuniones cientificasel sistema de revision de ACIMED exige
y de correspondencia que contenga comen-de la evaluacion independiente y a ciegas
tarios sobre articulos publicados en por parte de los dos revisores que como
ACIMED. Las conferencias deben conte- minimo emplea la revista en su proceso de
ner en la primera hoja los datos siguientes: valoracién de las contribuciones que se pre-
nombre de la reunién o evento en que se sentan para su publicacion. El plazo que
presentd, organizacién responsable, asi deberan esperar los autores para conocer
como fecha y lugar de celebracion. La ex- la aceptacion o rechazo de su trabajo sera
tensién maxima de las cartas sera de tresde un mes como maximo. Los autores de-
cuartillas. beran conservar copia de los materiales re-
Los materiales recibidos pueden mitidos a la revista. De los trabajos recha-
publicarse total o parcialmente, de acuer- zados se conservard el original y se des-
do con la importancia de la tematica o por truiran sus copias. El primer autor de cada
razones de espacio. trabajo recibira tres ejemplares del nimero
Se publican trabajos que traten sobre: de la revista donde éste se publicé. Los
ambiente de las ciencias de la salud (inclu- coautores, si existiesen, uno cada uno.
ye estudios de necesidades y del entorno Durante el proceso de arbitraje esta
de las instituciones de informacion) y poli- totalmente prohibido utilizar los conoci-
ticas de informacion en el sector; gerencia, mientos adquiridos por parte de los reviso-
disefio y desarrollo de productos y servi- res en el trabajo con interés personal du-
cios de informacién; organizacion de los rante la evaluacién antes de su publicacion,
recursos de informacién; suministro de pro- asi como la divulgacién publica de los re-
ductos y servicios de informacion en sultados de la investigacion. Los materia-
biomedicina; sistemas de informacién y les sujetos a arbitraje no pueden reprodu-
tecnologia, asi como contribuciones que cirse ni comentarse con persona alguna sin
sustenten la realizacion de investigaciones permiso del director de la revista. No se
o la educacion en el area. revelaran los nombres de los arbitros.
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Los motivos fundamentales para el cios, que indique el contenido del trabajo.
rechazo de un trabajo son su falta de origi- Si algin autor hubiera renunciado a apare-
nalidad, de solidez cientifica, de cer como tal debera ofrecerse su nombre
confiabilidad de sus métodos e interés para completo y afiliacién. Debe prestarse es-
la audiencia de la revista. El grupo que ela- pecial atencién a la elaboracion del titulo
bora ACIMED se caracteriza por un estilo del trabajo el cual ha de ser conciso y exacto
de trabajo sumamente amistoso con susa la hora de expresar el tema que en él se
contribuyentes a partir de un principio ba- aborda.
sico: un buen trabajo no debe quedarse sin Cada trabajo que se presente para pu-
publicar por razones de presentacion. Sus blicar deberd acompafarse de una carta fir-
autores siempre recibiran el apoyo que re- mada por todos sus autores donde se indi-
quieran durante su proceso de correccion. que que no se ha enviado a otra publica-
Los autores deberan entregar las modifica- cion con anterioridad, su aprobacion por
ciones que se soliciten por parte de la re- todos los autores para su publicacion tal y
vista en un plazo no mayor de dos meses.como se presenta, y si se cumplen los re-
Los autores recibiran la respuesta definiti- quisitos de autoria.
va sobre su publicacién o no en un periodo Un autor es aquella persona que reali-
no mayor de un mes. z0 contribuciones sustanciales a la concep-

Si durante el proceso de publicacién cién, el disefio, el andlisis, o la interpreta-
surgiera algun conflicto de interés entre cion de los datos; la elaboracion o revision
arbitros, editores o cualquier otro miembro critica del contenido intelectual y que fi-
del equipo de trabajo, éste debera comuni- nalmente haya aprobado la version del tra-
carse al director de la revista. Se considera bajo que se propone para publicar. Los que
un conflicto de interés aquella situacion que satisfagan estas tres condiciones, cumplen
se produce cuando los que valoran un tra- los requisitos de autoria. Las personas que
bajo tienen determinados vinculos con ac- hayan prestado su colaboracion para la rea-
tividades que pueden influir inapro- lizacién del estudio, pero que no cumplan
piadamente la valoracién del trabajo que las condiciones mencionadas, deberan

revisan. identificarse y reconocerse como colabo-
Cada contribucién debe presentar, en radores en el acéapite de agradecimientos.
hoja por separado, los siguientes datos: ti- En la misma carta se suministrara in-

tulo del trabajo, nombre del(los) autor(es), formacion pertinente sobre presentaciones
nombre de la entidad donde trabaja(n) (in- o publicaciones previas del mismo trabajo,
cluye el nombre del departamento), titulos asi como datos sobre el recibo de
académicos, cargos y categorias docentesfinanciamiento para la realizacion del es-
o cientificas, asi como el nombre completo tudio. Deberan sefialarse los datos necesa-
y la direccién particular, del centro de tra- rios para la localizacion del autor que co-
bajo (teléfonos), y electrénica, si la posee, rrera con los tradmites de la publicacion.
tanto del primer autor como de los respon- Las tablas y figuras seran a lineas (no
sables de la correspondencia y del envio se aceptaran medios tonos), de poca com-
de copias del trabajo, si no son la misma plejidad y deberén ajustarse al formato de
persona. De igual forma, debe indicarse el la publicacion; no excederan de tres en to-
nombre de las organizaciones que patroci- tal y se entregaran en hojas aparte. No se
naron el estudio, si son diferentes a la de la intercalaran en el texto, en el que sélo se
afiliacion de los autores. En la misma hoja mencionaran. La mecanografia de las ta-
se colocara un breve encabezamiento de noblas se realizara a doble espacio, cada una
mas de 40 caracteres, incluidos los espa-se presentara en hoja aparte con un titulo
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breve y un conjunto de explicaciones en

notas a pie de pagina. En ellas no se traza-

ran lineas horizontales o verticales.

Las abreviaturas y siglas se identifica-
ran la primera vez que se mencionen. No
se incluiran en el titulo ni en el resumen.

Las referencias bibliogréaficas se pre-

sentaran segun las "recomendaciones del

estilo de Vancouver" y se acotaran numé-
ricamente por orden de aparicién en el tex-
to al final del trabajo de la forma siguiente:

Articulos de revistas

Autor(es). Titulo del trabajo. Titulo de
la publicacion afio; volumen (nimero de la
publicacién): pagina inicial - pagina final.

Suplemento de un volumen

Autor(es). Titulo del trabajo. Titulo de
la publicacion afio; numero de la publica-
cién Supl ndmero del suplemento: pagina
inicial - pagina final.

Suplemento de un nimero

Autor(es). Titulo del trabajo. Titulo de
la publicacion afio; volumen (nimero de la
publicacién Supl nimero del suplemento):
pagina inicial - pagina final.

Parte de un volumen

Autor(es). Titulo del trabajo. Titulo de
la publicacion afio; nimero de la publica-
cién (Pt nimero de la parte): pagina ini-
cial - pagina final.

Parte de un nimero

Autor(es). Titulo del trabajo. Titulo de
la publicacion afio; volumen (nimero de la
publicacién Pt nimero de la parte): pagina
inicial - pagina final.
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Observaciones generales

Los autores de los trabajos que se ci-
ten pueden ser individuales, corporativos
0 anonimos. En este Ultimo caso, la refe-
rencia presentara como primer dato el titu-
lo del trabajo.

En caso de que la publicacion presen-
te paginacién continua no se colocara en la
referencia bibliografica el nimero de la
publicacién.

Cuando la paginacién de un trabajo
aparezca en nimeros romanos se presenta-
ra de igual forma en la referencia.

En caso de que no se presente el volu-
men de la publicacion se escribira el nu-
mero de la revista entre paréntesis a conti-
nuacion del afio de edicion, separado por
un punto y coma.

Cuando no aparezcan el volumen ni el
namero de una publicacion, se colocara la
numeracion de las paginas inicial y final a
continuacion del afio de publicacién, sepa-
rado por un punto y coma.

Los trabajos que no constituyan arti-
culos, como sucede con las cartas, los edi-
toriales, los resimenes, se mencionara su
tipo a continuacion del titulo del trabajo
entre corchetes.

En el caso de que en la numeracion de
las paginas inicial y final se repitan deter-
minados digitos entre ellas, se eliminaran
los duplicados en la pagina final. Por ejem-
plo, 120-127, se escribira 120-7.

Libros y otras monografias

Autor(es). Titulo del libro. Namero de
la edicién. Ciudad (estado o pais): edito-
rial; afio. p. pagina inicial - pagina final.

Capitulos de libros

Autor(es) del capitulo. Titulo del ca-
pitulo. En: autor(es) del libro. Titulo del
libro. Numero de la edicion. Ciudad de
publicacion: editorial; afio de edicion.



Observaciones generales Otros trabajos publicados
Articulo de periédico
La edicidon se mencionara de la forma
siguiente 2a. ed.; 3ra. ed.; etc. Autor(es). Titulo del articulo. Nombre

En el caso de los libros donde aparez- de| peri6dico afio mes dia; Sec. Seccion:
can los editores 0 compiladores como au- pagina (col. numero de la columna).

tores, se especificara esta condiciébn me-
diante los términos: editor(es) y com-
pilador(es) a continuacion del ultimo autor

s Diccionarios y obras de consulta similares
mencionado, separadas por una coma.

Titulo de la obra. Nimero de la edi-
cion. Ciudad: editorial; afio. Término que

Actas de conferencia T R
se buscd; pagina inicial - pagina final.

Autor(es) de la conferencia. Titulo de
la conferencia; afilo mes dia inicial - dia fi-

nal; ciudad, pais. Ciudad de publicacion: Materiales no publicados
editorial: afio de edicion. Articulo aprobado para publicar

Autor(es). Titulo del trabajo. Titulo de
Ponencia presentada a un evento la publicacion que lo acepto para su publi-
cacion. En prensa afio en que se publicara.
Autor(es). Titulo de la ponencia. En:
autor(es). Nombre del evento. Titulo del
acta; mes dia inicial ? dia final; ciudad, pais. Observaciones no publicadas
Ciudad de publicacién: editorial; afio. p.
pagina inicial - pagina final. Autor(es). Titulo del trabajo. Observa-
ciones no publicadas

Observaciones generales Comunicaciones personales

Los meses tanto en las citas de las ac-  aytor(es), fecha de la comunicacion.
tas de conferencias como de las ponencias

se escribiran en abreviatura.
] i ) ) Observaciones generales

Informe cientifico o técnicfpublica-
do por la agencia responsable)

Autor(es). Titulo del informe. Ciudad:
editorial; aflo. Contrato No: Numero del
contrato. Patrocinado por Nombre de la
institucion patrocinadora.

Los articulos aprobados para publicar
se colocaran en la relacion de referencias
bibliogréaficas del trabajo de acuerdo con
el formato que para esta categoria de tra-
bajo se establece. Debe evitarse referir co-

Tesis doctoral, trabajo de diploma o Municaciones personales a menos que

similar ofrezcan informacioén esencial no publica-

Autor(es). Titulo de la tesis [Tesiso da. Se citaran en el texto entre paréntesis.
de tesis Ciudad: nombre de la institucion  Para su publicacion se requiere del consen-
propietaria; afio. timiento escrito de su autor.
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Comparecencia la informacion. Las descripciones biblio-
graficas de mapas, obras clasicas, libros de
Autor. Titulo de la comparecencia: la Biblia, documentos legales u otros cu-
presentada ante nombre del evento, nime-yas formas de presentacion se desconoz-
ro de la sesién. (mes, dia, afio). can o se presten a confusion, se pueden
consultar en los mencionados requisitos
publicados, enAnn Intern Med 1997;
Materiales en formato electrénico 126:36-47, disponibles en version electro-
Articulo de revista nica en http://www.acponline.org. Una ver-
sion en idioma espafiol se encuentra en la
Autor(es). Titulo del trabajo. Titulode Rev Esp Salud Publich997;71: 89-102.
la publicacion [seriada en linea] afio mes De no contarse con ninguno de los recur-
inicial - mes final [citado dia mes afio]; vo- S0S mencionados, se puede consultar a cua-

lumen (nGmero): [nimero de panta|bas- lesquiera de los miembros del Comité de
tallas] Disponible en: URL: direccion Redaccion de ACIMED.
Internet. En todos los casos, el Comité de Re-

Cuando el articulo de revista se en- daccion considerara el valor de los traba-
cuentre disponible en Internet, debera pre- jos propuestos para el desarrollo del Siste-
sentarse su direccion en la red. ma Nacional de Informacion de Ciencias

Médicas de Cuba, la Red Latinoamericana

en Ciencias de la Salud o de la Actividad
Monografia Cientifico Informativa en esta area, con in-

dependencia de la procedencia nacional o

Titulo de la obra [monografia en tipo €xtranjera de los autores o de su pertenen-
de medio electrénico]. Autor(es). Nombre Cia a las organizaciones mencionadas.
de los productores. Numero de la edicion.

Ndmero de la version. Ciudad de edicion: i
editorial; afio. Disponible en URL: direc- PRESENTACION DE TRABAJOS
cion Internet. EN FORMA ELECTRONICA

Cuando la monografia se encuentre
disponible en Internet, debera presentarse  La presentacion de trabajos en forma
su direccién en la red. electrénica para publicar facilita su proce-

samiento editorial.
Requisitos para la presentacion de tra-
Programa para computadora bajos en discos:

Nombre del programa [programa para - Cada disco debe acompanarse de la si-
computadora]. Numero de la versién. Ciu- guiente informacién: nombre y apelli-
dad: editorial, afio. Disponible en: URL: dos del primer autor; computadora, pro-
direccion Internet. gramas y ediciones utilizadas; asi como

Cuando el programa para computado- €l nombre del fichero. En el disco sdlo
ra se encuentre disponible en Internet, de- aparecera la dltima version del trabajo.
beréa presentarse su direccién en lared. . Se aceptaran discos para|BM PC o com-

Aun cuando la relacién de tipos de  patibles de:
documentos contemplados en la quinta edi-
cion de losRequisitos uniformes para la 3% MS DOS (720 KB y 1,44 MB) pre-
presentacion de manuscritos a revistas ferentemente
biomédicases mayor, se han presentado 5% MS DOS 360 KB (doble cara, do-
sélo aquellos que se refieren con mayor  ble densidad)
frecuencia en el contexto de las ciencias de Yy 1,2 MB (doble cara, alta densidad).
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Se utilizard como procesador de tex- como la documentacion relacionada con la
tos el Word o el Word Perfect en cua- publicacion en unattachment(adjunto)

lesquiera de sus versiones. mediante cualesquiera de los gestores de
Las imagenes de las figuras se entre- mensajeria que operan sobiéndows:
garan en los formatos siguientes: Internet Mail, Outlook Express, Microsoft

* JPG y *.GIF; los graficos, cartas de Exchange, Microsoft Outlook, Eudora
flujo y organigramas en *.CDR. Las oftro.

figuras que incluyan imagenes y dibu- Los autores con cueniegasus Majl

jos se pueden enviar en formato deberanenviar sus ficheros mediante la op-
* MIC. cion Send Files via Mail.

Para nombrar los archivos en disco, seuti- ~ Los autores con cuer@@arreo (MTEZ)
lizara el ape"ido del autory para la exten- enviaran sus ficheros mediante el prOtOCO-

sién se emplearan los sufijos siguientes: 10 X-Modem
En caso de duda, puede solicitar ayu-
EnWord apellido.doc daa:
EnWord Perfectapellido.wp
Lic. Manuela de la C. Valdés Abreu
Si se utilizan discos de 5 ¥4, se deben ~ acimed@infomed.sld.cu
empacar con cuidado y, de ser posi-

ble, protegerse con un pedazo de car- Para la elaboracion de las anteriores
ton rigido. No sujetar al disco notas en instrucciones se emplearon las fuentes de

pape] con presi”as_ informacion Siguientes:

Los autores que presenten trabajos en dis- _ _ _
cos deben adjuntar 2 Copias impresas con 1. International Commitee of Medical

las caracteristicas exigidas anteriormente. ~ Journal Editors. Uniform Requirements
for manuscript submitted to biomedical

journal.Ann Intern Med 1997;
ENVIO DE TRABAJOS MEDIANTE 126:36-47.

CORREO ELECTRONICO 2. PROINFO. Instrucciones para la pre-
sentacion de articulos. Ciencias de la

Los autores que trabajen en ambiente Informacién 1995 26(4):reverso de la
Windowspueden enviar tanto sus trabajos contraportada.
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